
Приложение 
к постановлению 

администрации Хохольского 
муниципального района 

Воронежской области 
от «ЛЛ» августа 2019 года № /

Порядок устройства ребенка в муниципальную общеобразовательную
организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной 

общеобразовательной организации, находящейся в микрорайоне проживания
ребенка

1. Настоящий Порядок устройства ребенка в
общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в 
муниципальной общеобразовательной организации, расположенной в 
микрорайоне проживания ребенка, (далее - Порядок)
разработан в соответствии с ч.З и ч.4 ст.67 Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации» и регламентирует 
устройство ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию 
(далее -  общеобразовательная организация) для обучения по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в связи с отсутствием свободных в общеобразовательной 
организации, находящейся в микрорайоне проживания ребенка.

2. Действие настоящего Порядка распространяется на 
общеобразовательные организации, реализующие образовательные программы 
начального общего, основного общего и среднего общего образования.

3. Информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных 
организациях родители (законные представители) ребенка могут получить в 
общеобразовательных организациях, на их официальных сайтах в сети 
«Интернет», в отделе по образованию, молодежной политике и спорту 
администрации Хохольского муниципального района.

4. Родители (законные представители) с целью устройства ребенка для 
обучения по образовательным программам начального общего, основного 
общего, среднего общего образования обращаются в общеобразовательную 
организацию, расположенную на закрепленной за ним территории.

5. В случае отказа в приеме ребенка, руководитель общеобразовательной 
организации выдает родителям (законным представителям) документ, 
содержащий мотивированный отказ в приеме ребенка (приложение 1).

6. В случае отсутствия мест в муниципальной общеобразовательной 
организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса 
о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются 
непосредственно в отдел по образованию, молодежной политике и спорту 
(приложение 2).



7. На основании поданного заявления родителей (законных 
представителей) отдел по образованию, молодежной политике и спорту 
администрации Хохольского муниципального района:

7.1. Рассматривает обращение родителей (законных представителей) об
устройстве ребенка на обучение в другую муниципальную
общеобразовательную организацию в течение 3-х рабочих дней;

7.2. Выдает направление (приложение 3) на обучение ребенка в другую 
муниципальную общеобразовательную организацию.

7.3. Ведет учет обращений родителей (законных представителей) для
направления ребенка на обучение в другую муниципальную
общеобразовательную организацию (приложение 4).

7.4. Уведомляет общеобразовательную организацию о выдаче 
направления на обучение ребенка в данную общеобразовательную организацию 
(приложение 5).

8. Родители (законные представители) обращаются в 
общеобразовательную организацию, указанную в направлении.

9. На основании вышеуказанного направления и заявительных
документов, предусмотренных приказом Министерства образования и науки РФ 
от 22.01.2014 года №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение 
по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования», осуществляется зачисление ребенка в 
общеобразовательную организацию.

10. Администрация общеобразовательной организации уведомляет отдел по 
образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 
муниципального района о зачислении ребенка в данную общеобразовательную 
организацию (приложение 6).



Приложение № 1 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

УВЕДОМЛЕНИЕ 

У важаемый(ая)__________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)

Настоящим уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест

в МКОУ/МБОУ___________________ , на основании ст. 67 Федерального закона

РФ от 29.12.2013 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», приказа 

Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014 г. №32 «Об утверждении 

Порядка приема граждай на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», в

приеме Вашего ребенка___________________________________________ (Ф .И .О .

ребенка) отказано.

Руководитель
общеобразовательной организации /



Приложение № 2 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

Руководителю отдела по образованию, 
молодежной политике и спорту 

муниципального района

(фамилия, имя, отчество руководителя)

(фамилия, имя, отчество родителей 
(законных представителей))

проживающего по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу выдать направление моему(ей) сыну / дочери

ФИО ребенка, дата рождения
зарегистрированному(ой) по адресу

для приема в________ класс ____________________________
наименование учреждения

т.к. но месту регистрации жительства (пребывания) ребенка
в _________________ __ ______ _________ __________ _______

наименование учреждения
получен отказ по причине отсутствия свободных мест.

Дата Подпись



Приложение № 3 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

НАПРАВЛЕНИЕ №

(адрес проживания)

направляется на обучение в класс

(наименование муниципальной общеобразовательной организации)

It II 20 года

Руководитель отдела по образованию, молодежной политике и спорту 
администрации Хохольского муниципального района

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

М.П.



Приложение № 4 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

Журнал учета обращений родителей (законных представителей) 
для направления ребенка в другую общеобразовательную организацию в 

связи с отсутствием свободных мест

№
п/
п

Ф.И.О. 
обрати вшихс 

я

Дата
обращени

я

•

№ и дата 
выдачи 

направлени 
я

Наименование 
общеобразовательно 

й организации,в 
которую направлен 

ребенок на обучение

Подпись
получателя
нанравлени

я



Приложение № 5 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

Руководителю

(наименование муниципальной ОО)

(фамилия, имя, отчество руководителя ОО)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации 
Хохольского муниципального района уведомляет о том, что

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения) 
проживающий по
адресу:_______________________________________________________

направляется на обучение в __________________класс

(наименование муниципальной общеобразовательной организации)

"__"__________20__ года
Руководитель отдела по образованию, молодежной политике и спорту 
администрации Хохольского муниципального района

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

М.Г1.



Приложение №  6 
к Порядку устройства ребенка в 

муниципальную общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальной общеобразовательной организации, 
находящейся в микрорайоне проживания ребенка

Руководителю отдела по образованию, 
молодежной политике и спорту 

муниципального района

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество 
руководителя 0 0 )

• УВЕДОМЛЕНИЕ

уведомляет о том,

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

проживающий по
адресу:_______________________________________________

зачислен на обучение в _________________ класс

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 

(приказ о т __________ № _______ )

Руководитель
общеобразовательной организации

20 год

Администрация
что

М.П.


